Zielona Gora 23.04.2015r.

UCHWALA Nr 6/VII/ZG/2015
Zarzadu Gléwnego SEiRP
w sprawie zasad rozliczania kosztéw krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych
z dnia 23 kwietnia 2015 r

§1

W podréz stluzbowa mozna delegowaé cztonka Stowarzyszenia, osobe zatrudniong na

podstawie umowy o pracg, umowy zlecenie, umowy o dzielo, wolontariusza oraz inng osobg

zaangazowang w sprawy SEiRP.
§2

1. Polecenie wyjazdu stluzbowego dla cztonka Stowarzyszenia, osoby zatrudnionej na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto, wolontariusza oraz dla innej
osoby zaangazowanej w sprawy Stowarzyszenia podpisuje i zatwierdza do wyplaty prezes
zarzadu gléwnego/wojewddzkiego/kota lub osoba upowazniona.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla prezesa zarzadu gltoéwnego/wojewodzkiego/kota
podpisuje i zatwierdza do wyplaty wiceprezes zarzadu gtownego/wojewddzkiego/kota lub
upowazniony czlonek prezydium.

§3

Rozliczenia krajowych i1 zagranicznych podrézy stuzbowych dokonuje sie¢ na podstawie

przepisow:

' Ustawa z dnia 26.06.1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) — Dziat

trzeci: Wynagrodzenia za prace i inne $wiadczenia; Rozdziatl I: Ustalanie wynagrodzenia

za praceg i innych $wiadczen zwigzanych z praca; Art. 77>

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29.01.2013r. w sprawie

naleznosci  przystlugujacych  pracownikowi zatrudnionemu w  panstwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.

poz. 167).

§ 4

Z tytulu podrézy stluzbowej odbywanej w terminie i miejscu okreslonym przez prezesa

zarzadu gtownego/wojewddzkiego/kota lub osobg upowazniong, delegowanemu przystuguja:

1. Zwrot kosztow:

a) przejazdow,
b) noclegdéw,
¢) innych niezbednych udokumentowanych wydatkéw, okreslonych lub uznanych przez
zarzad.
§5

1. Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrézy stuzbowej, a takze jego rodzaj i klase,

okresla podpisujacy polecenie wyjazdu stuzbowego.

2. Delegowanemu przyshuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci udokumentowane;j

biletami lub fakturami obejmujacymi cene biletu srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z

nimi optatami dodatkowymi, z uwzglednieniem posiadanej przez delegowanego ulgi na dany

$rodek transportu.

3. Prezes zarzadu gléwnego/wojewddzkiego/kota lub osoba upowazniona na wniosek

delegowanego moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem

prywatnym.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3 delegowanemu przystuguje zwrot kosztéw zgodnie z
uchwalg dotyczacg zwrotu kosztéw za korzystanie z prywatnego pojazdu.




1.

2.

§6
Delegowany dokonuje rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowej nie poézniej niz w terminie
14 dni od dnia zakonczenia tej podrézy.
Do rozliczenia kosztow podrézy, o ktérych mowa w ust. 1, delegowany zalacza
dokumenty, w szczegdlnosci rachunki, faktury lub bilety potwierdzajace poszczegdlne
wydatki. Jezeli przedstawienie dokumentu nie jest mozliwe, delegowany sktada pisemne
o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

. W uzasadnionych przypadkach delegowany sklada pisemne os$wiadczenie o

okolicznosciach majgcych wplyw na zwrot innych kosztéw podrdézy lub ich wysokos¢.

§7

Zasady rozliczania kosztow podrézy stuzbowych w poszczegdlnych wydarzeniach,
przedsiewzieciach, zjazdach mogg by¢ okreslane w odrebnych uchwatach z uwzglednieniem
posiadanych srodkéw finansowych.

§8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Joanna/Szczepanska Zdzistaw Czarnecki




